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Selejtezési szobdlyzat

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK, SELEJTEZESENEK
SZABALYZATA

Kisbér Véros Onkormanyzata és intézményei, a Kisbéri Tobbcélu Kistérségi Tarsulds és intézménye,
valamint Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormaényzata kezelésében lévé felesleges vagyontargyak
hasznositdsival és selejtezésével dsszefiiggd feladatait a szamvitelr8l szdlé 2000. évi C. tv. és az
allamhdztartds szdmvitelérsl sz610 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.), alapjan a
kovetkez8k szerint hatdrozom meg.

1. ALTALANOS RESZ

1.1. A szabdlyzat hatdlya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed Kishér Viros Onkorményzata és intézményei, a Kisbéri Tébbcélu
Kistérségi Tarsulds és intézménye, valamint a telepiilésen m{ikod6 Kisbér Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata {tovdbbiakban: intézmények) kezelésében 1évé targyi eszkbzokre és készletekre.

A szabalyzat szempontjabdl vagyontdrgynak mindsiil minden olyan térgyi eszkoz és készlet, melynek
nyilvdntartdsardl a szamlarendben foglaltak szerint az intézmény mennyiségi és értékbeni, vagy csak
mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatarra valé tekintet nélkiil.

A szabdlyzat hatdlya nem terjedhet ki a kdvetkezGkre:
a) Az idegen és ideiglenesen &tvett vagyontdrgyakra, valamint az épitménynek nem
mindsilé ingatlanok (telkek) hasznositasara és miiemlékileg védett vagyontargyakra.
b) Az ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

1.2. Felesleges vagyontdrgyak fajtai

A szabdlyozds alkalmazdsa szempontjabél felesleges vagyontérgyaknak kell tekinteni mindazokat a
targyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:

a koitségvetési szerv tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,

a vagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felelnek meg,

a feladatcsdkkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé valtak,

a normalizalt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjdk,

rongdlas, természetes elhaszndlédds, vagy erkolcsi avultsdg miatt rendeltetésszeri
hasznélatra mar nem alkalmasak,

¥' szavatossagi idejik lejart.

ANENENENEN

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek felcserélheték a tébbi
vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjel6lésérsl, vagy elkiilonitett nyilvantartasardl.

A feltért felesleges vagyontdrgyak hasznositdsa sordn el6szér mindig azok értékesitését kell
megkisérelni és csak ezt kbvet6en lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést {drtalmatlann tételt) hatésagi
el8iras teszi kbtelezévé (pl.: lejart gydgyszerek, fogyasztasra aikalmatlan, mérgezett élelmiszer, stb.).
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Il. FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

2.1. Feleslegessé vilt vagyontargyak hasznositdsdnak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkdzok hasznositasara,
selejtezésére kezdeményezés tdrténhet:

a koltségvetési szerv vezetdje altal,

a korzeti leltarfelelésok javasiatara,

a raktarosok javaslatara,

a személyi haszndlatra kiadott eszkozbk esetében az eszkdzoket haszndlé dolgozéd
javaslatara,

az analitikus nyilvintartast vezetSk jelzése alapjan, a meghatarozott idészakonként nem
mozg6 készletek esetében.

A NENENEN

<

2.2. A kezdeményezés médja

A feleslegessé valt vagyontdrgyak hasznositdsanak, selejtezésének kezdeményezésére jogosultak
kételesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt a leltdrozas megkezdése el6tt
legalabb 15 nappal a vagyongazdalkodasért felelds vezett (dolgozd) részére megkiildeni.

A jegyzéknek a kévetkezbket kell tartalmaznia:
sorszam,

nyilvantartdsi szam,

az eszkbz megnevezése,

mennyiségi egysége,

mennyisége,

a feleslegessé valas oka,

a hasznalatbdl vald kivondas idépontja,
a hasznositas mddjara javaslat,

a jegyzék készitésének iddpontja,

az Gsszedllitasért felel8s személy alairasa.

AN U N T U N

A jegyzék mintajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A feleslegessé valas okanal a kiillén kédjegyzékben meghatérozott fogalmakat, vagy kddszémokat kell
beirni, melyet a 2. sz. melléklet tartalmaz.

’

A hasznositds modjénal , értékesités” vagy ,selejtezés” megjeldlést kell alkalmazni.

Az @8sszedllitott jegyzéket a vagyongazdilkoddsért felelds vezet§ ({dolgozd) Osszegylijti és
felulvizsgalja, majd azt kdvetSen atadja a Selejtezési Bizottsdgnak.

A feliilvizsgélat sordn a kovetkez6ket kell elvégeznie a vagyongazddlkoddsért felelds vezetének
(dolgozdnak):
v ellenérzi, hogy a feleslegessé valds oka megfelel-e a valdsagnak,
v ha sziikséges szakértGi véleményeket szerez be a feleslegessé valds okédnak egyérteimi
megallapitasa érdekében,
v"  gondoskodik az eszkdzok nyilvantartasi aranak megallapitasardl, és annak a jegyzéken
torténd feltiintetésérdl,
v'  javaslatot tesz az értékesités esetén az eladasi ar megallapitdsara,

¥ javaslatokat tesz a hasznositdas modjdra.
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A felesleges vagyontdrgyak eladdsi drdt az adott idSpontban rendelkezésre 3ll6 legmegbizhatébb
adatokra tamaszkodva kell megallapitani.

lll. A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

3.1. A hasznositas médja

v’ gazdélkodd szervek részére térités ellenében,
v magdanszemélyek részére térités elienében,
v téritésmentes dtaddassal.

A hasznositas soran — beleértve az lizemeltetésre atadott eszkézéket — mindsitési jogot gyakorolhat:
v’ jegyz6,
v’ intézményvezets,
v irodavezetd,
v’ Selejtezési Bizottsag,
v sth.

3.1.1. Gazdéilkodod szervek részére térités ellenében térténé értékesités

3.1.1.1. Ertékhatdr feletti vagyontirgyak értékesitése

A helyi dnkormédnyzat 12/2013.(v.16.) rendeletében - meghatarozott értékhatér feletti - vagyont
elidegeniteni, a haszndlat, illetve hasznositds jogat atengedni csak nyilvanos versenytargyalds Utjan a
legjobb ajanlatot tevs részére lehet.

Gnkormaényzati rendelet hidnyéban az intézmény vezetdje jogosult az értékhatdr megillapitasara.

Ertékhatér feletti felesleges vagyontargyak a termék mennyiségének és a versenytdrgyalas
id6pontjanak megjelolésével helyi vagy orszdgos lapban, illetve mas médon nyilvanosan meg kell
hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért a vagyongazddlkodasi (igyintézé a felelés.

A kozzététel modjarol és elrendelésérl az elkészitett hirdetmény alapjan az intézmény
vezetGje/jegyz6 dont.

A hirdetés feladdsira és megjelenésére vonatkozé bizonylatokat a szamviteli bizonylatokhoz
hasonléan kell megérizni.

3.1.1.2. Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése

a) azl.l./a. pontban foglaltak szerint,
b) értékesitéssel foglalkozd szerv részére torténd felajanlassal.

Ha az értékesit8 szerv a felajanlott vagyontargy atvételérdl irdshan lemond, vagy a felhivasra az elfre
meghatarozott id6ponton bellil nem vélaszol, vagy indokolatlanul alacsony vételdrat kindl, a
felesleges vagyontargy maganszemély részére értékesithetd.

Az értékesités modjardl, az értékesitd szerv ajanlatanak elfogaddsérél vagy el nem fogadasérdl a
vagyonkezelé szerv vezetdjének javaslata alapjan az intézményvezetd/jegyzé dént fvagy/ az
intézményvezetd/jegyzd tajékoztatdsa mellett a Selejtezési Bizottsag dont.
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3.1.2. Vagyontargyak értékesitése maganszemélyek részére

Az intézmények dolgozdi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében maganszemélyeknek
mindsiilnek.

Az értékesitésnél azonban - kiilon rendelkezés alapjan - elényben részesithetfk.

Magéanszemély részére felesleges vagyontdrgyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében lehet
értékesiteni.

3.1.3. Térités nélkiili tadas

Feleslegessé vélt vagyont ingyenesen atruhazni csak a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI.
térvényben foglaltak szerint lehet.

3.2. Az eladasi ar megallapitasanak joga, szabalyai

Az eladdsi irdnydrat a vagyongazdalkoddsért felel6s dolgozé javaslata alapjan az
intézményvezet/jegyzd tajékoztatasa mellett a Selejtezési Bizottsag dllapitja meg.

Az értékesitendd eszk6zék minimum aranak megallapitdsédnal a kdvetkezd szempontokat kell alapul
venni:

v’ targyi eszkdzok esetében a nettd nyilvantartdsi érték,

v ,0”-ra leirt eszktizok esetében a piaci ar

3.3. Az értékesitett termékek dokumentalasa

Minden értékesitett termékrdl szadmlat kell késziteni, és a szamlaknak az erre vonatkozé
jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

A fizetés médjat és a teljesités idejét a pénzigyi vezetd allapitja meg.

Az értékesités teljesitését kdveten az eladott eszkdzdket a nyilvdntartasokon a szémlarendben
foglalt el6irasck alapjan at kel vezetni.

3.4. A végrehajtas felelGse

£ _2x

A felesleges vagyontdrgyak hasznositasanak szabdlyszer(i végrehajtasdért a pénziigyi - gazdasagi
részleg vezetdje felelfs.

IV. SELEJTEZES, MEGSEMMISITES ES NYILVANTARTAS

4.1. Selejtezési eljarés lefolytatasa

Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltdarozast megel6z6 30 napon beliil selejtezni kell.
Leitdrozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathatd. Ennek betartasaért a pénziigyi - gazdasagi
részleg vezetdje a felelds.
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A vagyontargyak selejtezését az intézményvezeték 4&ltal kijelolt selejtezési bizottsdg altal
szabdlyszer(ien lefolytatott selejtezési eljaras sordn kell végrehajtani.

4.2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kinevezése az intézményvezet6k hataskorébe tartozik.
A bizottsagnak legaldbb 3 f5bél kell dlinia.

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottség a felesleges vagyontargyak selejtezését a vagyongazdalkoddsi részleg vezetGje
altal Osszegy(jtott és a bizottsdg elnbkének atadott jegyzékek alapjn kételes elvégezni.

A feleslegesnek itélt, analitikus nyilvantartdsokkal egyeztetett eszkézok — beleértve az
lizemeltetésre, kezelésre dtadott eszkdzoket is — hasznalatbdl térténd kivondasara, hasznositasdra

vonatkozé dontésének elSkészitéséért, a dontés meghozatala utdn a haszndlatbél t6rténé
kivonasért, hasznositdsért, a rendelkezések betartdsaért a Selejtezési Bizottsag felelds.

A dontéshozatalra jogosult Selejtezési Bizottsag feladata:
v hasznélatbdl torténd kivonas szilkségességének vizsgalata,
v kivonds esetén érték meghatarozasa,
v aselejtezett eszkozik hulladék vagy haszonaron torténé értékesitési lehetdségének
vizsgalata az eszkdzok allapotatdl fiiggden,
a hasznélatbo! torténé kivonas és hasznositds mddjanak meghatérozésa,
hasznélatbal torténd kivondshoz esetlegesen sziikséges engedélyek beszerzése,
eszkozdk hasznalatbol torténd kivondsara, hasznositdsdra, selejtezésére vonatkozd dontési
javaslat Osszedllitdsa,
v eszkozértékesitéskor egy eszkizre tobb jelentkezd esetén a sorsolds lebonyolitisa és
jegyzdkdnyvezése.

ANENEN

4.3. A selejtezés végrehajtasa

4.3.1. A selejtezési eljarast megel6zé feladatok

A Selejtezési Bizottsdg a jegyzékek alapjdn a selejtezést megel6z6en koteles megvizsgalni, hogy a
még hasznalhat6 vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtértént-e, a selejtezésre
el6készitett vagyontdrgyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

4.3.2. Targyi eszkbz6k selejtezésének dokumentilasa (3. sz. melléklet)

A targyi eszkzok selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznélni:

- B. Sz.ny. 11-90. Targyi eszkzok selejtezési jegyz6kbnyve
— B. Sz.ny. 11-91. Selejtezett targyi eszkdzik jegyzéke
— B. Sz.ny. 11-92. Targyi eszkdzbk selejtezésébdl visszanyert tartozékok,

alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke
B. Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzGkonyv

4.3.3, Készletek selejtezésének dokumentalasa (4. sz. melléklet)

A készletek selejtezéséhez a kbvetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:
— B.Sz.ny. 11-93. Készletek selejtezési, leértékelési jegyz6kdnyve
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Seleftezési szabdlyzat

— B.Sz.ny. 11-94. Selejtezett készletek jegyzéke

-~ B.Sz.ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok
jegyzéke

— B.Sz.ny. 11-96. Leértékelt készletek jegyzéke

— B.Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyz6kdnyv

4.3.4. Selejtezési jegyzfkonyv elkészitése

Mind a térgyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyz&konyvet kell felvenni.

A jegyz6kdnyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok alairasukkal
hitelesitenek. A javaslatnak tartalmaznia kell a vagyontargy megnhevezését, valamint leltari szdmat.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkdzt vagy készletet a bizottsag selejtnek mindsiti,
azt meg kell indokolni és a jegyz8kdnyvben rogziteni.

A selejtezés sordn a bizottsdgnak javaslatot keil tenni a kdvetkezdkrél:
v a selejtezett készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,
v"  a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - sziikség szerint - esetleg
egészség-védelmi eldirasok miatt meg kell semmisiteni,
v a megsemmisitésre kerllG készletek megsemmisitése milyen eljarassal (&sszetérés,
elégetés, darabolas, sth.) torténjen.

A bizottsdg &ital a selejtezési eljdras soran készitett jegyzdkonyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak az intézményvezetfk engedélye alapjan
keriilhet sor.

A szamitastechnikai eszkdzok megsemmisitési médja: a dokumentaciok bezdzdsa, a médidk (CD,
DVD,) 4tiyukasztasa, GsszetOrése, szétvagasa, szdmitégépes program esetén pedig a szerverekrdl és
/vagy a munkaallomasokrdl torténd torlés.

Egyéb térgyi eszkozbk és készletek megsemmisitésre nem keriilnek, azok megfelelé helyre
széllittatdsirdl a vagyongazdalkodasi iigyintézd gondoskodik.

A selejtezési jegyz6konyvet évenkénti sorszamozassal 4 példanyban kell elkésziteni.

A jegyzékdnyvnek 1-1 példanyat meg kell kiildeni:

v kényvelésnek 2 példényban
v vagyongazdalkodasi részleg vezetdjének 1 példédnyban
v selejtezési bizottsagnal marad 1 példény

A kdnyvelésnek megkiildétt 2 példanybdl az atvezetések elvégzése utdn 1 példanyt irattarba kell
helyezni.

4.4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kovetfen a kdnyvelés a bizottsdg altal megkiildott jegyz6konyvek alapjan az
eszkdzék értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozdsokat a jegyzGkonyv dtvételétbl szamitott
30 napon belill kiteles atvezetni, de legkésébb a leltdrozas megkezdését megel6z8 30 munkanapon
beldl.

A selejtezett eszkGzok analitikus és fékonyvi nyilvantartdsokba torténd atvezetését a szamlarendben
foglalt elirasok alapjan kell végrehajtani.
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4.5. A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése

A selejtezési eljaras szabalyszer( végrehajtasanak folyamatba épitett ellenérzéséért a pénziigyi-
gazdasagi részleg vezetdje a felelss.

Amennyiben a selejtezés sordn valamilyen szabalytalansdgot talal, azt kételes azonnal az intézmény
vezetdjének (jegyzdnek) irdsban jelenteni,

V. ZARO RENDELKEZESEK
A selejtezési szabalyzat 2016.01.01 napjén lép hatalyba.
Az intézmények vezetGinek kell gondoskodni, hogy a selejtezési szabélyzatban foglalt elSirasokat az

érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 4. szdmud mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alirdsukkal igazoljak.

Kisbér, 2016. januar 04.

(ar g
s '}.'Bﬁ;}'i}u‘;}}ﬁ: .............

jegyzé

Kisbéri Polgdrmesteri Hivatal 8
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Selejtezési szabadlyzat

KODJEGYZEK

a feleslegessé valds okairdl

Kédszam  Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsikkenés miatt
003 dtszervezés miatt
004 megsz(inés miatt
005 normat meghaladé készlet
006 rongalds miatt
007 természetes elhasznalddas miatt
008 erkdlcsi avulas miatt
009 szavatossaga lejart
010 egyéb ok

2. 52. mellékiet



Selejtezési szabdlyzat

3. sz. meliékiet

TARGYI ESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

......... /201 ........52
A jegyzbkonyv ......... oldalt tartalmaz.
Tartalom: A jegyzOkonyv | — VI. fejezetei, valamint az aldbb felsorolt nyomtatvanyok

Sz. ny. 11-91 Selejtezett térgyi eszk6zok jegyzéke

Sz. ny. 11-92 Targyi eszk6z6k selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladékanyagok jegyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyz6kényv



Selejtezési szabdlyzat

A targyi eszkozok selejtezési jegyzOkényvének fejezetei:
I.  Selejtezési hataskér
Il. A selejtezett targyi eszkoz6k hasznositasa
lll. A selejtezett targyi eszk6zok hasznositdsa
IV. A selejtté valas okai
V. A hasznositasi eljaras eredménye
VI. Hitelesités és zaro rendelkezések
A jegyzékonyv a selejtezéssel kapcsolatos térgyi eszkéz dllomanyvéltozas bizonylata, mely

biztositja a tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a kénywviteli elszdmoldshoz és
ellendrzéshez sziikséges adatokat.



Selejtezési szabdlyzat

......... oldal
......... / 201 ......... sz. jegyz6konyvhoz

JEGYZOKONYV

targyi eszkézok selejtezésérol

Késziit 201...... &V ..ciecvineae ho ... NAPJAN @ eeereecerrreeeccee e re e e e e r e e nen e e e e e snas
gazdalkodo szervezet ... raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

..............................................................................................

..............................................................................................

SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsdg) megallapitja, hogy a jelen eljérds keretében
végrehajtando selejtezés engedélyezése ... e

* (sak abban az esetben toltends ki, ha a rendelkezések kitelez&en elSirjdk (pl. kiltségvetési szerveknél irdnyité szerv; joléti eszkbzdknél az
illetékes tarsadalmi szervezet.}



Selejtezési szabdlyzat

weeeeenes Ol
......... /201 ......... sz. jegyz6kényvhoz

.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzbkonyv bevezetd részében megnevezettekbél 416 Bizottsdg megtekintette a
BAZABIKOAO SZEIVEZET ..ot e st s n e srea b st s seeeea et ssn e asaenns
telephelyén (helyein) selejtezésre elGkészitett targyi eszkdzéket. Megvizsgilta a selejtté
valasuk okait, és a hasznositasi eljards eredményét. Megillapitotta, hogy a megvizsgalt
targyi eszkdzok lzemeltetésre alkalmatlanok, feltjitdsuk, haszndlatuk gazdasagtalan stb.,
ezert selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjén a Bizottsdg az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt lléeszkdzok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok
brutto értéke (0SSZESEN) ..cvvvvviveeerieerceerereeerrneans Ft,
Osszevont nettd értéke .........oovevreiiiicnree. Ft.

A Bizottsdg tagjai felel6sségiik tudataban kijelentik, hogy az dltaluk megvizsgalt selejtezésre
javasolt targyi eszkdzok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szdml jegyzékeken feltiintetett
alléeszkdzokkel. A Bizottsag a selejtezési eljards soran tételesen ellendrizte a targyi eszkozok
és tartozékok hianytalan meglétét, *

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

Ill.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsdag megillapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkdzokbdl az Sz. ny. 11-92.
szamu  jegyzékeken felsorolt alkotérészek, tartozékok stb. — haszon -, illetve
hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel,
értékesités) megtételét,

* Itt kell nyilatkozni arrdl, hogy ”A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell a IV.
fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.



Selejtezési szabdlyzat

e Oldal
weeeenee £ 201 . sz. jegyz6konyvhoz

IV.
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszkozok selejtté valasaval kapcsolatban
a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg:*

* A selejtté valds miiszaki vagy egyeb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell rigziteni, azonos kérilménynél Gsszevontan.
Gondatlansig vagy egyéb mulasztds miatti selejtezésnél fel kell vetni a feleldsség kérdését.



Selejtezési szabdlyzat

V.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszkdzék hasznositasi eljarasat
és ennek alapjan a kovetkezdket allapitotta meg:*

* A jegyzokanyvhdz csatolni kell a lemondd nyilatkozatokat, leveleket



Selejtezési szabalyzat

VL.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett térgyi eszkdzok hulladék anyagdnak, haszonanyaganak raktdrra vételéért 1.,
értékesitéséért 2., megsemmisitéséért 3., felelGs dolgoza(k) kijeldlése.

o O OO 1 1= 1 beosztas

SN 171" 2 beosztas

. J O 3 T= L7 2 beosztis
Kmf.

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
..........................................................................

..........................................................................

A selejtezési jegyzékonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkdzok selejtezését illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybdl torténd kivezetését, tovabbad a
hasznosithatd eszkozok hasznositdsaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként
raktérra vétel) végrehajtasat.

........................................................
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Selejtezési szabdlyzat

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyz8kdnyv{hodz)

Megsemmiisitési jegyz8konyv

A jelen jegyz8kbnyvet alairék felel6sségiik tudatdban kijelentik, hogy a jévahagyott
Selejtezési Jegyz&kéinyvben szerepld, alabbi sorszamu eszkdzbket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhaszndlni, sem mas médon hasznositani vagy
értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétilkben megsemmisitették, a t(izrendészeti
és egészségligyi hatdsagi elGirdscknak megfelelGen:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja
Sorszamok:
...................................... , 20...... &V ... O nap
MeBSEMMISITELLE.  cocrrrrrrirriiess erervve e ——— et s e e e e nneaean

..................................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................................

B. Sz. ny. 11-81. 1. sz.



Selejtezési szabdlyzat

4. sz. melléklet
Készletek selejtezési
leértékelés jegyzékodnyve

vevereres § 201 eenea SZ.

A jegyzOkonyv ......... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyz6kanyv I-lll. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz.ny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95 Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96 Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyz6konyv

B. 52. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzGkdnyve



Selejtezési szabdlyzat

A jegyz8kodnyv fejezetei:
I. Selejtezési hataskor
Il. A selejtezési bizottsdg javaslata
lll. Hitelesités és zard rendelkezések
Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrél Megsemmisitési jegyz&konyv allithatéd

kii Ebben a selejtezési jegyz8konyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a
megsemmisitésre keriilé készleteket.



Selejtezési szabalyzat

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyz6kényvhéz
JEGYZOKONYV
készletek selejtezésérdl, leértékelésérdl*
Késziilt 201...... év ............... hé ... NAPJAN @ ettt e e
gazdalkodd szervezet .........cnnmine e s raktardban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztds):

..............................................................................................

L
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsdg (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés* engedélyezése..............cocininininininininin .

Il.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkbnyv bevezeté részében megnevezettekbdl allo bizottsdg megtekintette a
2azdalkod0 SZEIVEZEL ....cvivrierimrcriicncne e telephelyén
(raktardban)  elBkészitett  készleteket, megvizsgdlta  selejtezésiik/leértékelésiik*
indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,

2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,

3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését
javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékeére.

* A nem kivant szdveg térlendd.
** Csak abban az esethen téltendd ki, ha a rendelkezések kételezden elirjdk (pl. kéitségvetési szerveknél felligyeleti szery; joléti

eszkizoknél az illetékes tirsadalmi szervezet.)

B. Sz. ny. 11-93, r. sz. Készletek selejtezési, leériékelési jegyzBkinyve



Selejtezési szabdlyzat

......... oldal
......... /201 ......... s2. jegyz6kényvhoz

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* Gsszesitett adatai:

A selejtezendd/leértékelendé* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és
Bsszesen:

Fék. Szamla megnevezés érték

(0 177 2-11-Y 1 LRSS Ft

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

megnevezése mennyisége egységara értéke

Oss5zeSen: wveeeveeveeennnn. Ft

* A nem kivant szbveg tbrlendé.

B. 5z. ny. 11-93, r. sz. Készletek selejtezési, leértekelési jegyzfkinyve



Selejtezési szabdlyzat

A leértékelt készletek készletcsoportonként:

Fék. Szamla megnevezés

......................................................................
......................................................................
......................................................................
......................................................................
......................................................................
......................................................................
......................................................................
......................................................................
......................................................................

......... oldal

............ [ e 52, jegyz6konyvhoz
leértékelési
érték kiilbnbozet
.................... Ft crervenerennenns FE
.................... Ft S = |
.................... Ft TR o o
.................... Ft T = ¢
.................... Ft S o §
.................... Ft veerrennriennenns FL
.................... Ft SRR = |
.................... Ft PO o {
.................... Ft SR 2 §
.................... Ft TSR & -
Osszesen: voveevvvviiniinnns Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitascok és javaslatok:*

* A megéllapitisok alapjin fel kell vetni a felelsség kérdését.
B. Sz. ny. 11-93. r. s2. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzBkonyve



Selejtezési szabdlyzat

......... oldal
......... [ eee.. 52. jegyzBkényvhoz

11l
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A szilkséges intézkedések megtételéért (raktdrra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3)
felel6s dolgozé(k) kijelilése.

1 USRIt 113 2 beosztas

2 et ea e rrre e a et st e aaarrereannnns NV et e e e erebrrrers beosztas

B ettt rr e e e rebr b asstrereeans 8 <3V 2 beosztés
Kmf.

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

* A selejtezési jegyz6koényvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését®, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a véltozésok nyilvantartisokon térténd keresztiilvezetését, valamint a
selejtezésbél hasznosithaté készletek hasznositasdnak végrehajtasat.

, 201...... 8V ccveeereenne N0 ... NAP

* A nem kivéant széveg térlendd.

B. 5z. ny. 11-93. r. sz. Készletek selejtezési, ledrtékeldsi jegyzdkinyve
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......... /201 ......... sz. jegyz6konyv(hdz)

Megsemmisitési jegyzktnyv

A jelen jegyzokonyvet aldirok feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott
Selejtezési lJegyz8konyvben szerepld, aldabbi sorszamil eszkozoket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhaszndlni, sem mas madon hasznositani vagy
értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jeleniétiikben megsemmisitették, a téizrendészeti
és egészségiigyi hatdsagi elGirasoknak megfelelGen:

Sorszamtdl Sorszamig Megsemmisités madja
Sorszamok:
...................................... ,201...... év......c..ee... NG o NP
MegSeMMISIEELIE: i eeereeeseeee e b a e e seere s

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

B. 5z. ny. 11-91, 1. sz.






